Le métier de Gestionnaire de Copropriétes
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1¢" indépendant de Lorraine en administration de
biens, de I'immobilier d’entreprise en Lorraine,
’Européenne de I'immobilier est sans cesse a la
recherche de nouveaux talents. Reconnue pour sa
politique de proximité en syndic de copropriété,
nous vous proposons de découvrir le métier de
Gestionnaire de Copropriétés

Le gestionnaire de copropriétés est mandaté par les copropriétaires pour
gérer un ou plusieurs immeubles. Collaborateur aux talents multiples, il
participe a la valorisation du patrimoine confié. Devant faire face a des
publics divers et variés, le gestionnaire de copropriétés est avant toute
chose un spécialiste de la relation client.

Parmi ses principales missions, il aura a:

- Développer le portefeuille d’immeubles confiés sur le portefeuille dédié

- Assurer les relations avec la clientéle, les fournisseurs, les gardiens, les experts,
avocats et huissiers

- Visiter régulierement les immeubles du portefeuille confié

- Contrbler la préparation, les projets de résolutions, les convocations des G

- Tenirles CS et les AG

- Effectuer les appels d ’offre et réceptionner les chantiers

- Assurer les relations avec les architectes et les entreprises prestataires de service

Un métier qui mobilise de multiples compétences:

- Avoir le sens du résultat

- Mener une veille constante pour compléter ses connaissances juridiques, techniques
et comptables

- Avoir le sens de I'organisation et de coordination

- Etre adaptable et autonome

- Avoir le sens de la communication et du contact

Vous vous reconnaissez dans ce poste?
Alors n’hésitez pas a nous écrire pour une rejoindre une entreprise qui fait de la
valorisation de ses collaborateurs son principal axe de développement et qui vous
donnerales moyens de vos ambitions



